Zebl. lehrstellenborse

Checkliste

fiir Unternehmen

Unternehmen und Lehrstellen registrieren

¢ Registrieren Sie Ihr Unternehmen auf zebi-lehrstellenboerse.ch. Sie erhalten
eine Bestatigung der Registration.

» Erfassen Sie Ihre offenen Lehrstellen sowie Zeitfenster fur Gesprache.

* Der Anmeldeschluss fur Ihre Lehrstellen ist sechs Tage vor den jeweiligen
Lehrstellenbdrsenterminen.

« Auf dem Profil haben Sie einen Uberblick (iber alle erfassten Lehrstellen.

Termine vorbereiten

« Verschaffen Sie sich am Vortag einen Uberblick tiber die gebuchten Termine.

¢ Besprechen Sie mdgliche Schnuppertermine im eigenen Unternehmen vor.
So kénnen maoglichst konkret weitere Schritte geplant werden.

» Bereiten Sie eine kurze Vorstellung Ihres Unternehmens vor.

» Bereiten Sie Fragen an den/die Lehrstellensuchende/n vor.

Teams-Meeting

» Laden Sie auf Ihr Gerat Microsoft Teams herunter oder nutzen Sie die
Online-Version.

¢ Machen Sie sich vor dem Meeting mit dem Programm vertraut und stellen
Sie sicher, dass die Audio- und Videofunktion aktiviert und intakt sind.

» Studieren Sie das Dokument «Tipps und Tricks fur ein erfolgreiches
Teams-Meeting».

Moglicher Ablauf des Gesprachs

¢ Kurze Vorstellung des Unternehmens

» Kurze Vorstellung der/des Lehrstellensuchenden
¢ Fragen und Antworten

* Weiteres Vorgehen

Zeitplan

Lehrstellenbérse 1

e Ab 2. Dezember 2024: Regis-
tration der offenen Lehrstellen

« Freitag, 10. Januar 2025:
Veréffentlichung der Unter-
nehmen und Lehrstellen

¢ Mittwoch, 15. Januar 2025:
Teams-Meetings gemass
gebuchten Terminen

Lehrstellenbérse 2

e Ab 16. Januar 2025: Registra-
tion der offenen Lehrstellen

« Freitag, 31. Januar 2025:
Veréffentlichung der Unter-
nehmen und Lehrstellen

e Mittwoch, 5. Februar 2025:
Teams-Meetings gemass
gebuchten Terminen

Lehrstellenbérse 3

e Ab 6. Februar 2025: Registra-
tion der offenen Lehrstellen

« Freitag, 7. Marz 2025:
Vero6ffentlichung der Unter-
nehmen und Lehrstellen

¢ Mittwoch, 12. Marz 2025:
Teams-Meetings gemass
gebuchten Terminen

Lehrstellenborse 4

e Ab 13. Marz 2025: Registra-
tion der offenen Lehrstellen

« Freitag, 28. Marz 2025:
Veroffentlichung der Unter-
nehmen und Lehrstellen

¢ Mittwoch, 2. April 2025:
Teams-Meetings gemass
gebuchten Terminen

Lehrstellenbdrse 5

e Ab 3. April 2025: Registration
der offenen Lehrstellen

* Freitag, 2. Mai 2025:
Veroffentlichung der Unter-
nehmen und Lehrstellen

¢ Mittwoch, 7. Mai 2025:
Teams-Meetings gemass
gebuchten Terminen

Lehrstellenbérse 6

¢ Ab 8. Mai 2025: Registration
der offenen Lehrstellen

 Freitag, 30. Mai 2025:
Veroffentlichung der Unter-
nehmen und Lehrstellen

¢ Mittwoch, 4. Juni 2025:
Teams-Meetings gemass
gebuchten Terminen

Die Buchungen sind verbindlich!




